Verze 08. 07. 2025

POKYNY K VYPLNOVAN{ ,REGISTRACE ZAMESTNAVATELE — PRIHLASKY DO REGISTRU
ZAMESTNAVATELU" PLATNE OD 1. DUBNA 2026

Proces registrace zaméstnavatele je od 1. 4. 2026 upraven v zakoné C. .../2025 Sb.,
o jednotném mési¢nim hlaseni zaméstnavatele (dale jen ,JMHZ"). Pro Ucely JMHZ se zfizuje evidence
zaméstnavatell (§ 16 JMHZ). V evidenci zaméstnavatell jsou vedeny Gdaje o zaméstnavatelich pro
potfebu jednotného mésicniho hlaseni.

Povinnost zaméstnavatele prihlasit se do registru zaméstnavatell, odhlasit se z registru
zaméstnavatell, vcetné hlaseni zmén a informaci o mzdovych Uctarnach, je spinéna prihlasenim
(odhlasenim), vcetné hlaseni zmén a informaci o mzdovych GcCtarnach, do evidence zaméstnavatelll
podle zakona o JMHZ.

Zaméstnavatelem se v souladu s § 2 JMHZ rozumi

a) zaméstnavatel podle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisd,

b) zaméstnavatel podle zakona ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, ve znéni
pozdéjsich predpisd (dale jen ,,ZNPY),

c) zaméstnavatel podle zakona ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a
prispévku na statni politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpis(,

d) zaméstnavatel podle zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho
zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen ,ZOP"),

e) platce dané z pFijmi fyzickych osob ze zavislé Cinnosti podle zakona ¢. 586/1992
Sb., o danich z pFijmi, ve znéni pozdéjsich predpisd, nebo

f) zaméstnavatel podle zakona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich
predpisd (dale jen ,zakon o zaméstnanosti“).

Novy proces registrace zaméstnavatell a povinnosti zaméstnavatele upravené v § 16 a 17 JMHZ
nahrazuji od 1. 4. 2026 dosavadni postup tykajici se prihlaseni zaméstnavatele podle § 93
a § 94 zakona ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, ve znéni icinném do 31. 3. 2026.

Podle § 93 ZNP zaméstnavatel, ktery zaméstnava zaméstnané osoby, zaméstnance ¢inné
na zakladé dohody o provedeni prace nebo zaméstnance, jejichz zaméstnani je
zaméstnanim malého rozsahu, nejsou-li icastni pojisténi, je povinen se prihlasit do registru
zaméstnavatelll, pficemz tuto povinnost zameéstnavatel spini pfihlasenim se do evidence
zaméstnavatell podle zakona o jednotném mésicnim hlaseni zaméstnavatele. Pfi tomto prihlaseni
zameéstnavatel uvadi Gdaje podle § 123 odst. 4 a 5 ZNP. Zaméstnavatel je povinen prihlasit do
registru zameéstnavatell téz kazdou svou mzdovou uctarnu, pricemz tuto povinnost zaméstnavatel
spini prihlasenim mzdové uctarny do evidence zaméstnavatell podle zakona o jednotném mésicnim
hlaseni zaméstnavatele.

Podle § 17 JMHZ je zaméstnavatel povinen pFihlasit se do evidence zaméstnavatell ve lhiité 8
dni ode dne nastupu prvniho zaméstnance. Ma-li zaméstnavatel zaméstnat zahranicniho
zameéstnance, je stanovena povinnost pfihlasit se do evidence zaméstnavatelll nejpozdéji pied
okamzikem nastupu tohoto zaméstnance.

Zaméstnavatel je povinen ve I|hité podle predchoziho odstavce pFihlasit do evidence
zaméstnavatell téz kazdou svou mzdovou uctarnu. Mzdovou Ucétarnou se rozumi Utvar
zaméstnavatele, ve kterém je vedena evidence mezd nebo platd zaméstnancd; je-li zaméstnavatelem
stat, rozumi se mzdovou Uctarnou Utvar prislusné organizacni slozky statu, ve kterém je vedena evidence
platdl. Soucasné s prihlasenim mzdové uctarny je zaméstnavatel povinen uvést téZz okruh zameéstnanc(,
pro které mzdova uctarna vede evidenci mezd nebo platll. Je-li mzdova Uctarna zfizena az po podani
prihlasky zaméstnavatele do evidence zaméstnavatell, bézi Ihlta 8 dnd k jejimu prihlaseni ode dne
jejiho zfizeni.
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V registru zaméstnavatelii se podle § 123 odst. 4 a 5 ZNP o zaméstnavatelich vedou tyto
udaje:

a) obchodni firma, ndzev nebo jméno a pfijmeni zaméstnavatele véetné adresy jeho sidla nebo
mista trvalého pobytu, popfipadé mista podnikani,

b) den vzniku a zaniku zaméstnavatele,

c) identifikacni Cislo osoby zaméstnavatele, popfipadé individualni Cislo zaméstnavatele,

d) variabilni symbol platce pojistného na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti,

e) o vybéru pojistného na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti,

f) nazvy penéznich Ustavl, u nichZ ma vedeny Ucty,

g) o zruSeni zaméstnavatele,

h) telefonni Cislo zaméstnavatele a adresa elektronické posty zaméstnavatele, pokud
zaméstnavatel sdélil tyto Gdaje organu nemocenského pojisténi.

U zaméstnavatele, ktery ma

a) vice mzdovych uctaren, registr zaméstnavatell dale obsahuje
1. variabilni symboly a adresy mzdovych Uctaren,
2. jména a prijmeni osob, které jsou jménem zaméstnavatele opravnény jednat za tyto
jednotlivé mzdové uctarny,
3. okruh zaméstnancd organizacni slozky, popfipadé jinak vymezeny okruh zaméstnanc(,
pro které kazda mzdova uctarna vede evidenci mezd nebo platd,

b) jen jednu mzdovou uctarnu, avSak jeji misto neni shodné s jeho sidlem, registr

zaméstnavatell dale obsahuje

1. variabilni symbol a adresu mzdové Gctarny,
2. jméno a prijmeni osoby, kterd je jménem zaméstnavatele opravnéna jednat za tuto
mzdovou Uctarnu.

Taxativni vyCet Udajd sdélovanych prostfednictvim hlaseni JMHZ bude obsahovat provadéci
narizeni vlady.

Zménu udajb zapsanych v evidenci zaméstnavatell je zaméstnavatel povinen oznamit do 8
dnii ode dne, kdy se o této zméné dozvédél.

ZrusSeni mzdové Guctarny, kterd byla zapsana v evidenci zaméstnavateld, hlasi zaméstnavatel
do 8 dnii ode dne zruseni mzdové uctarny.

Zaméstnavatel je povinen odhlasit se z evidence zaméstnavatell ve lhiité 8 dni ode
dne, kdy prestal byt zaméstnavatelem posledniho zaméstnance.

Nesplni-li zaméstnavatel ve stanovené Ihiité povinnost prihlasit sebe nebo svoji
mzdovou Uctarnu do evidence zaméstnavateld, oznamit zménu (daijll zapsanych v této evidenci nebo
odhlasit sebe nebo svoji mzdovou Uctarnu z této evidence, a ani na vyzvu Ceské spravy socialniho
zabezpeceni tuto povinnost nesplni, provede Ceska sprava socialniho zabezpeceni toto
prihlaseni, odhlaseni nebo zménu z moci Gredni.

Podani tykajici se registrace zaméstnavatele se zasilaji vyhradné elektronicky, a to
prostfednictvim informaCniho systému datovych schranek do datové schranky CSSZ nebo
prostrednictvim elektronické aplikace portalu CSSZ.

Mistni pFislusnost USSZ u_ zaméstnavatelli piihlaSovanych do registru
zaméstnavateld po 31. 12. 2024 urci CSSZ s pfihlédnutim k provoznim moZnostem jednotlivych
USSZ, to plati obdobné, jde-li o pfihlaseni mzdové Gctarny, neni-li sidlo zaméstnavatele shodné s
mistem mzdové Gctarny, nebo dojde-li u zaméstnavatele registrovaného pred 1. 1. 2025 ke zméné
sidla nebo mista mzdové Uctarny anebo je-li mzdova Uctarna zfizena nove.

U zaméstnavatelli pfihlasenych do registru zaméstnavatelii pired 1. 1. 2025 se
mistni prislusnost fidi sidlem zaméstnavatele, popfipadé mistem trvalého pobytu, jde-li
0 zaméstnavatele, ktery je fyzickou osobou, pokud toto sidlo nebo misto trvalého pobytu je
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shodné s mistem mzdové uctarny nebo pokud zameéstnavatel nema mzdovou uctarnu.
Pokud zaméstnavatel ma mzdovou Uctarnu a misto mzdové Uctarny neni shodné se sidlem
zaméstnavatele nebo mistem trvalého pobytu, fidi se mistni prisluSnost USSZ mistem mzdové lﬁlétérny.
Je-li zaméstnavatelem zahranicni fyzicka osoba, ktera nema trvaly pobyt nebo hIaseny pobyt na Uzemi
CR, Fidi se mistni prlslusnost USSZ mistem jejiho hlaseného pobytu; pokud neni hIaseny pobyt pak
mistem podnikani v CR. Je-li zahrani¢ni pravnlcka osoba zaméstnavatelem, ktery nemd na Gizemi CR
sidlo utvaru, ktery vede evidenci mezd, byla urCena jako mistné prislusna PSSZ, Praha 8, Trojska 1997
(§ 7 ZOP a § 83 odst. 1 a odst. 5 ZNP).

V pfipad€, Ze ma zaméstnavatel nékolik mzdovych uctaren a misto jedné z nich je shodné se
sidlem zaméstnavatele, je povinen prihlasit sebe u pfislusné OSSZ mistné prislusné USSZ prislusné podle
sidla zaméstnavatele a v oddilu D. uvede seznam vSech svych mzdovych Gctaren. Soucasné je povinen
pfihlasit na samostatnych tiskopisech vSechny své mzdové UCtarny u pfislusnych OSSZ mistné
prislusnych USSZ prislusnych podle jejich mista.

Povinnosti a informace vyplyvaiici z prechodnych ustanoveni JMHZ

Finanéni sprava Ceské republiky sdéli CSSZ nejpozdéji do 15 dnli ode dne nabyti G¢innosti
ustanoveni § 37 odst. 1 JMHZ jim evidované registracni idaje platce dané z pfijmi fyzickych
osob ze zavislé cinnosti. CSSZ na zakladé tohoto sdéleni prihlasi platce dané z moci Garedni do
registru zaméstnavatell podle ZNP.

V pripadé, ze platce dané z prijml fyzickych osob ze zavislé Cinnosti spliiuje podminku pro
prihlaseni do registru zaméstnavatell z moci Gfedni podle predchoziho odstavce a ode dne nabyti
ucmnostl JMHZ je zaméstnavatelem, je povinen ve lhiité 30 dnéi ode dne nabyti Gicinnosti JMHZ
sdélit CSSZ ve stanoveném forméatu a obsahové struktufe tyto udaje:

a) Financni ufad / Specializovany financni ufad

b) Uzemni pracovisté Financniho ufadu

c) VCP (vlastni Cislo platce) — jde o nepovinny udaj,

d) ID datové schranky pro notifikace zpracovani — jde o nepovinny Udaj,

e) Agentura prace,

f) Pisemna dohoda o uznani za zaméstnavatele na chranéném trhu prace dle ustanoveni § 78

zakona o zameéstnanosti,

g) Integracni socidlni podnik.
Uvedené uUdaje se sdéluji elektronicky prostfednictvim podani Registrace zaméstnavatele —
doplnujici podani (dale jen ,,REGZEL-DOPL").

Zaméstnavatel, ktery zaméstnava zameéstnance prede dnem nabyti ucinnosti JMHZ,
je povinen, trva-li toto zaméstnani alespon v den nabyti Ucinnosti JMHZ, pFihlasit se do evidence
zaméstnavatell podle JMHZ nejpozdéji do 15 dnii ode dne nabyti Ucinnosti JMHZ, neni-li jiz
prihlasen do registru zaméstnavatelll podle § 93 ZNP nebo nespliiuje-li vyse uvedenou podminku
pro pfihlaseni do registru zaméstnavatell z moci Ufedni jako platce dané z pFijmi fyzickych osob.

Je-li zaméstnavatel veden v registru zaméstnavatelt podle ZNP, v den, ktery predchazi
dni nabyti U¢innosti JMHZ, a v den nabyti ucinnosti tohoto zakona je tento zameéstnavatel

zaméstnavatelem podle JMHZ, je povinen ve Ihaité 30 dnii ode dne nabyti Gcinnosti IMHZ sdélit ¢SSz
elektronicky prostiednictvim podani REGZEL-DOPL (daje uvedené vyse.

Navod k vypInéni

V zahlavi vyplni zaméstnavatel, zda do registru zaméstnavateld ptihlasuje sebe nebo svou mzdovou
Uctarnu. V pripadé, Ze zaméstnavatel pfihlasuje sebe, urci, o jaky typ zaméstnavatele se jedna, zdali o
pravnickou osobu, fyzickou osobu podnikajici ¢i o fyzickou osobu nepodnikajici.

Za den vzniku zaméstnavatele se povazuje den nastupu do zaméstnani prvniho zaméstnance.
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Kolonku ,,Pfedchozi registrace u OSSZ/PSSZ/MSSZ Brno" vyplni zaméstnavatel, ktery jiz byl v minulosti
veden v evidenci nékteré z OSSZ/PSSZ/MSSZ Brno a po odhldseni z této evidence znovu zacal
zameéstnavat zaméstnance.

Pokud ma zaméstnavatel pouze jednu mzdovou ucCtarnu, jejiz adresa je shodnd se sidlem
zaméstnavatele, vyplni pouze oddil A., C. a E. této registrace zaméstnavatele (Pfihlasky do registru
zaméstnavateld). Stejné Casti tiskopisu vyplni také zaméstnavatel, ktery nema zadnou mzdovou uctarnu.

V oddilu A. vyplni zaméstnavatel adresu svého sidla, pficemz sidlem zaméstnavatele seu fyzické osoby
rozumi misto JeJIhO trvalého pobytu, a jde-li o cizince, misto hlaseného pobytu v Ceské republlce u
osoby, ktera nema hIaseny ani trvaly pobyt \% Ceske republice, misto jejiho podnikani na Gzemi Ceské
republiky a v pipadé, Ze takova osoba na tizemi Ceské republiky nepodnikd, avéak zaméstnava pro svou
potfebu zaméstnance, misto vykonu prace téchto zaméstnancll. U pravnické osoby se sidlem
zaméstnavatele rozumi jeji sidlo nebo sidlo jeji organizacni slozky, ktera je zapsana v obchodnim
rejstriku, poptipadé v jiném zakonem urceném rejstfiku nebo jiné zakonem upravené evidenci; sidlem
organizacni slozky se rozumi adresa jejiho umisténi.

V pfipadé, Ze zaméstnavatel pfihlasuje sebe a ma nékolik mzdovych Gc¢taren, vyplni daje v oddilu A.,
C., E. a v oddilu D. uvede vSechny své mzdove uctarny. Soucasn€ je povinen tyto mzdové uctarny
prihlasit u prislusné OSSZ mistné prislusné USSZ. Pri prihlasovani mzdovych uctaren vyplini oddily A., B.,
C. Jestlize zaméstnavatel pfihlasuje novou mzdovou uctarnu, vyplini tiskopis v oddilu A., B., C.

V oddilu C. se u zaméstnavatele, ktery pojistné hradi pfevodem z Gctu vedeného v zahranici, uvedou
Cisla GCtd v mezinarodnim formatu IBAN a kod banky ve formatu BIC.

V oddilu E. se uvedou nasleduijici doplnuijici informace (Udaje) tykajici se vyhradné zaméstnavatele, a to
konkrétné:

e Finan¢nimu uradu pro / Specializovanému finanénimu Uradu — Udaj je povinny k vyplnéni. Z
prislusného ciselniku se vybere, popt. se uvede, mistné prislusny financni Grfad zaméstnavatele
(dariového subjektu), v jehoz tzemnim obvodu ma zaméstnavatel v dobé podani adresu mista
pobytu nebo sidlo. Bude-li zaméstnavatel (danovy subjekt) vybranym subJektem podle § 11
odst. 2 zakona €. 456/2011 Sb., o Financni sprave Ceske republiky, ve znéni pozdéjsSich predpist
(dale jen ,zakon o Finanéni spravé Ceské republiky"), vybere se, popt. uvede se, Specializovany
financni Urad.

o Uzemni pracoviété v, ve, pro — Udaj je nepovinny k vypInéni jen v pfipadé, pokud je
v predchozim Udaji uveden Specializovany financni Ufad, nebot’ ten nema Uzemni pracovisté.
Pokud je v predchozim Udaji uveden mistné prislusny finan¢ni Gfad zaméstnavatele, je tento
Udaj o Uzemnim pracovisti v, ve, pro povinny k vyplnéni. Z pfislusného Ciselniku se vybere, popt.
se uvede, Uzemni pracovisté, kde je umistén spis zamestnavatele (dafiového subjektu), a to
podle § 13 zakona o Financni spravé Ceské republiky.

o VCP (vlastni &islo platce) — tdaj je nepovinny k vyplnéni. Uvede se VCP (vIastnl'vél'sIo plétce),
pokud bylo zaméstnavateli (dafiovému subjektu) pfidéleno spravcem dané. VCP mUze byt
pfidéleno spravcem dang v pfipad€, kdy zaméstnavatel (danovy subjekt) nema rodné Cislo (RC)
nebo identifikacni Cislo (IC), a to podle § 130 zakona C. 280/2009 Sb., darovy fad, ve znéni
pozdéjsich predpist.

o 1D datové schranky pro notifikace zpracovani — idaj je nepovinny k vyplnéni. Uvede se konkrétni
datova schranka (napriklad DS Ucetni firmy), do které zaméstnavatel pozaduje zasilat dalsi
naslednou komunikace tykajici se JMHZ (Jednotného mési¢niho hlaseni zaméstnavatele), a to
napriklad Udaje o IK MPSV a ID PPV prihlasenych zaméstnanci atd.
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Agentura prace — Udaj je povinny k vypInéni. Vybere se (oznaci se) jedna z moznosti ANO x NE.
Agentury prace jsou pravnické nebo fyzické osoby, které maji povoleni ke zprostredkovani
zaméstnani udélené Ministerstvem prace a socialnich véci.

Pisemna dohoda o uznani za zaméstnavatele na chranéném trhu prace dle ustanoveni § 78
zakona o zameéstnanosti — Udaj je povinny k vyplnéni. Vybere se (oznadi se) jedna z moznosti
ANO x NE. Zaméstnavatel uvede, zda je zaméstnavatelem uznanym na zakladé pisemné dohody
s Ufadem prace CR za zaméstnavatele na chranéném trhu prace. Jedna se o zaméstnavatele,
ktery ma ke dni registrace ucinnou dohodu o uznani na chranéném trhu prace podle ustanoveni
§ 78 zakona o zaméstnanosti.

Integracni socialni podnik — Udaj je povinny k vypInéni. Vybere se (oznadi se) jedna z moznosti
ANO x NE. Integracni socidlni podnik je fyzicka nebo pravnicka osoba, které je pfiznan status

integracniho socialniho podniku, podle zakona ¢. 468/2024 Sb., o integracnim socialnim
podniku, ve znéni pozdéjSich predpisd.

Stranka5z5



